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第一部分  单位概况 

一、部门职责和机构设置 

（一）部门职责 

1.依据国家、区、市关于行政许可等方面的法律法规和

方针政策，制度政务服务中心各项规章制度、管理办法，并

组织实施。 

2.负责组织县级各类行政审批、收费事项、建设项目招

投标、政府采购等业务进入政务服务中心，实施“一站式”

集中办理和服务。 

3.负责规范进驻政务服务中心各类事项的办理运转流

程、环节、时限，协调解决办理工作中存在的问题，并对有

关重要事项进行跟踪督办。 

4.受理公民、法人、其他组织和区内外投资者向未在政

务服务中心设立窗口的部门申请行政审批服务的有关事项，

转交有关部门依法办理。 

5.负责对涉及多个部门行政审批项目联合审批的组织

协调和对审批运转情况进行协调督查。 

6.对进入政务服务中心的各窗口延伸服务业务提出意

见和建议；负责窗口工作人员的日常管理、监督考核，受理

投诉；统计、通报各窗口业务办理情况。 



7.负责收集、整理现行涉及经济社会发展方面的各类法

律、法规、规章及规范性文件，建立查询数据库并向社会公

布，为公民、法人、其他组织及投资者提供相关咨询服务。 

8.对乡镇民生服务中心、政务服务分厅工作进行监督和

考核。 

9.承办县人民政府交办的其他事项。 

（二）部门预算单位构成 

从预算单位构成看，中宁县政务服务中心部门预算包括：

中宁县政务服务中心本级预算。 

中宁县政务服务中心办公室实有参公管理事业编制 14

名。实有人员：行政人员 14名。 

第二部分  2019年度部门预算数据说明 

一、2019年财政拨款收支预算情况的总体说明 

   中宁县政务服务中心 2019年财政拨款收入预算 476.36 

万元，其中：本年收入 476.36万元，包括一般公共预算拨

款 476.36万元，政府性基金预算拨款 0 万元；上年结转结

余 0 万元。财政拨款支出预算 476.36万元，包括：一般公

共服务支出 420.06万元、社会保障和就业支出 27.29万元、

住房保障支出 18.00万元、卫生健康支出 11.01万元。 

二、2019年一般公共预算财政拨款支出情况说明 

（一）基本支出情况说明 

2019年一般公共预算财政拨款基本支出 216.36万元，

其中：本年收入安排支出 216.36万元，上年结转资金安排

支出 0  万元。比 2018年预算数增加 49.43万元，增长 30%。 



人员经费 197.47万元，主要包括：基本工资 50.51万元、

津贴补贴 53.62万元、奖金 32.84万元、社会保障缴费 38.3

万元、其他工资福利支出 4.2万元、住房公积金 11万元、

购房补贴 7万元； 

公用经费 18.89万元，主要包括：办公费 1万元、印刷

费 1万元、邮电费 0.5万元，差旅费 1万元、公务接待费 0.5

万元、工会经费 2万元、其他交通费用 11.89万元、其他商

品和服务支出 1万元。 

（二）项目支出情况说明 

2019年一般公共预算财政拨款项目支出 260万元，其中：

本年收入安排支出 260万元，上年结转结余资金安排支出 0 

万元。包括： 

2010302-一般行政管理事务 2019年预算 210万元，比

2018年预算数减少 168万元，主要用于市民服务大厅运营维

护。 

2010302-一般行政管理事务 2019年预算 50万元，比

2018年预算数增加 50万元，主要用于市民服务中心餐厅运

营团队服务费。 

三、2019年一般公共预算财政拨款“三公”经费预算情

况说明 

2019年“三公”经费财政拨款预算数为 0.5万元，其

中：因公出国（境）费 0 万元，公务用车购置 0 万元，公

务用车运行费 0万元，公务接待费 0.5 万元。 


